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VORLAGENGRUPPEN

Vorlagengruppen ermdglichen Ihnen die Zuweisung ganzer Gefahrdungspakete aus den
verschiedenen Kategorien des Gefahrdungskatalogs fiir die unterschiedlichen Themenbereiche.
Fassen Sie verschiedene Vorlagen in einer gemeinsamen Vorlagengruppe zusammen. Weisen Sie in
einer GBU die gewiinschten Vorlagengruppen zu, um die Inhalte automatisch zu befiillen, die Sie
dann bei Bedarf noch anpassen kdnnen.

1.1 AUFBAU EINER VORLAGENGRUPPE

Klicken Sie in der Startseite auf den Link ,Vorlagengruppen fiir Gefahrdungen verwalten”. Sie
gelangen damit in die Verwaltungsoberflache mit der Liste fiir die Vorlagen, in der Sie eine Reihe von
Gefahrdungen zusammenstellen, die Sie daraufhin standardmaRig verwenden wollen.
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RegelmaBige Aktualisierung der Dokumentation

Abbildung 1: Vorlagengruppen von der Startseite aufrufen

Klicken Sie auf das leere Bezeichnungsfeld, um einen Eintrag zu erstellen. Sie kénnen auf die gleiche
Weise einen bestehenden Eintrag spater anpassen.
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B' Zusammenfassung von Vorlagengruppen flr die Gefdhrdungsermittiung

Zuweisen Bezeichnung Auswahl an Vorlagen flir diese Gruppe

\ Eintrag erstellen oder andern

pdap-mark/ReportServer/Pages/ReportViewer.asp?%2FGBU%2...

Abbildung 2: Eintrag erstellen oder dndern

Geben sie eine aussagekraftige Bezeichnung ein und wahlen Sie aus dem Vorlagenkatalog diejenigen
Eintrage aus, die Sie Uber die Vorlagengruppe zusammenfassen mochten.
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Abbildung 3: Eine Bezeichnung vergeben und Vorlagen zuweisen

1.2 UBERNEHMEN DER VORLAGENGRUPPE IN EINE GBU

Um ein Vorlagenpaket aus einer Gruppe in die aktuelle GBU zu Gibernehmen, nutzen Sie das
Auswahlsymbol links neben der ersten Spalte ,,Inhalt”. Hiermit gelangen Sie in die Vorlagenauswahl

und kénnen im Anschluss eine Zusammenstellung von Gefdahrdungs-Themen fir die GBU in einem
einzigen Schritt zuweisen.
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Abbildung 4: Gruppen von Gefdhrdungsbetrachtungen in eine GBU iibernehmen

Wenn Sie die Auswahl der Vorlagengruppen aufgerufen haben, wird lhnen im Titel die GBU
angezeigt, aus der heraus Sie agieren. Wenn Sie nun eine Gruppe Gibernehmen, wird diese genau der
GBU zugewiesen. Nutzen Sie dafiir den Link und das Ubernehmen-Symbol neben der Bezeichnung.
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Zuweisen Bezeichnung Auswahl an Verlagen fiir diese Gruppe

W Allgemeine betriebliche GBU Ungeschiitzt bewegte Maschinenteile, Elektrische Gefahrdungen, Elektrischer Schlag, Gefahrstoffe
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Abbildung 5: GBU in die die Vorlagen iibernommen werden

Alle aufgefiihrten Gefahrdungen werden in die aktuelle GBU (ibernommen. Dort kénnen
Malnahmen usw. wie gewohnt hinzugefligt und die weiteren Schritte bearbeitet werden.

"7 Hinweis: Vorlagen, zu denen bereits eine Beziehung tibernommen wurde, werden nicht erneut
zugwiesen, bis die betreffenden Zeilen in der GBU geldscht wurden. Daran andert sich auch nichts,
sofern solche Zeilen nachtraglich in der GPU bearbeitet worden sein sollten.
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Abbildung 6: Automatisch hinzugefiigte Gefdhrdungsbeschreibungen

" Hinweis: Falls Sie die Referenzierung der Nummernkreise bei den Informationen und
gesetzlichen Vorgaben nicht benétigen, empfiehlt es sich diese Spalte (iber den Report Builder zu
entfernen. Dann haben Sie auch mehr Platz fir die ermittelten Gefahrdungen und deren
Beschreibungen.
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